Pokyny pro studenty a pro vedoucí VŠKP 
(tj. bakalářské, diplomové a disertační práci) 
oboru  Matematické inženýrství

- zpracováno podle Pokynu děkana FSI VUT v Brně č. 5/2007 ze dne 7. 3. 2007, Směrnice rektora VUT v Brně č. 9/2007 ze dne 26. 3. 2007, Směrnice děkana FSI VUT v Brně č. 2/2007 ze dne 13. 4. 2007 a podle pokynů ředitele Ústavu matematiky FSI VUT v Brně.
Pokyn děkana č. 5/2007 naleznete na adrese

http://www.fme.vutbr.cz/dokumenty/dokumenty.html?sid=22&iddm=201
Směrnici rektora č. 9/2007 naleznete na adrese
http://www.vutbr.cz/index.php?page=port_full&wapp=portal&parent=0&tail=0&fldrid=462&lang=0
Směrnici děkana č. 2/2007 naleznete na adrese

http://www.fme.vutbr.cz/dokumenty/dokumenty.html?sid=21&iddm=200
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Článek 1

Úvodní ustanovení

Směrnice rektora č. 9/2007 stanovuje předepsanou strukturu a jednotnou formální úpravu titulního listu vysokoškolských kvalifikačních prací (dále jen VŠKP), způsob jejich odevzdávání, uchovávání a zveřejňování na Vysokém učení technickém v Brně, v souladu s § 47b zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách ve znění změn a doplňků (dále jen „zákon“). 

Článek 2

Specifikace VŠKP
Za VŠKP dle této směrnice je považována práce disertační, diplomová a bakalářská. 

Článek 3
Náležitosti desek VŠKP
1. Listinná verze VŠKP musí být v kompaktní jednoduše nerozebíratelné formě opatřené deskami. Podle Směrnice děkana č. 2/2007 musí být formátu A4, desky polotuhé nebo tuhé a kroužková vazba není povolena.
2. Náležitosti desek VŠKP:
a) název vysoké školy v českém a anglickém jazyce, 

b) název fakulty v českém a anglickém jazyce, 

c) název ústavu, katedry, ateliéru v českém a anglickém jazyce, 

d) název VŠKP v jazyce práce, 

e) typ VŠKP v českém a anglickém jazyce,

f) titul, jméno a příjmení autora, 

g) město, rok. 
3. Vzor desek je přílohou č. 1 Směrnice rektora č. 9/2007 a student nalezne šablonu ve Studisu (verze ve Wordu i LaTeXu).
Článek 4

Náležitosti a úprava titulního listu
1. Titulní list VŠKP obsahuje:


a) znak vysoké školy, název vysoké školy v českém a anglickém jazyce,
b) znak fakulty, název fakulty v českém a anglickém jazyce, 

c) název ústavu, katedry, ateliéru v českém a anglickém jazyce, 
d) název VŠKP v českém a anglickém jazyce, 
e) typ VŠKP v českém a anglickém jazyce,

f) titul, jméno a příjmení autora, 

g) titul, jméno a příjmení vedoucího práce, 

h) město, rok.

2. Vzor titulního listu VŠKP je přílohou č. 2 Směrnice rektora č. 9/2007 a student nalezne šablonu ve Studisu (verze ve Wordu i LaTeXu).

3. Úprava titulního listu je závazná pro všechny fakulty VUT v Brně. 

Článek 5
Náležitosti a uspořádání textové části VŠKP
1. Náležitosti a uspořádání textové části VŠKP je určeno v tomto pořadí:
a) titulní list, 
b) zadání VŠKP,
c) licenční smlouva podepsaná autorem VŠKP,
d) abstrakt v českém a anglickém jazyce, klíčová slova v českém a anglickém jazyce, 
e) bibliografická citace VŠKP dle ČSN ISO 690, 
f) prohlášení autora o původnosti práce, podpis autora,
g) poděkování (nepovinné),

h) obsah, 
i) úvod, 
j) vlastní text práce, 
k) závěr, 
l) seznam použitých zdrojů, 
m) seznam použitých zkratek a symbolů, 
n) seznam příloh, 
o) přílohy.
2. Pokud je předmětem VŠKP netextové dílo (např. obraz, socha, nákres, studie), je student povinen odevzdat fotografie či jiná znázornění tohoto díla.
3. Podle Směrnice děkana č. 2/2007 platí tyto zásady:
· Práce se edituje včetně vzorců na počítači a tiskne se na bílém papíru.

· Použije se jednoduché řádkování, písmo 12 pt (kromě nadpisů) a oboustranný tisk, pokud není zvláštní důvod pro tisk jednostranný.

· Rozměry tiskové oblasti na stránce jsou 16 cm x 25 cm.

· Obrázky tvoří součást tištěného textů; rozsáhlá obrazová dokumentace (rysy, rozsáhlá fotodokumentace) je umístěna v příloze.

· Rozsah vlastní textové části práce (obsahu, úvodu, vlastního textu práce a závěru) je nejméně:

· 15 stran pro bakalářské práce,

· 40 stran pro diplomové práce.

Článek 6

Odevzdávání VŠKP
1. VŠKP se odevzdává v listinné formě podepsané autorem na Ústavu matematiky FSI VUT v Brně. V listinné formě se odevzdávají dva výtisky VŠKP (originál + kopie). 
2. Povinnou součástí listinné formy je soubor metadat vytištěný na samostatném listě a volně vložený do práce. Soubor metadat pro tisk je přístupný po přihlášení na portálu Student v intranetu VUT. 
3. Povinně se odevzdává rovněž elektronická verze VŠKP včetně netextových součástí díla (fotografie apod.) určená pro archivaci, event. ke zveřejnění práce dle licenční smlouvy. Elektronická verze obsahuje dále samostatný soubor povinných metadat o VŠKP přístupný po přihlášení na portálu Student v intranetu VUT. Elektronická verze práce se odevzdává na CD-ROM ve formátu PDF, přílohy mohou být i v jiném formátu standartně používaném pro daný typ přílohy (DWG, JPG, TIFF, …). Je-li součástí práce počítačový program, bude umístěn na CD-ROM v každém výtisku práce i na CD-ROM s elektronickou verzí.

4. Listinná a elektronická verze VŠKP jsou identické.
5. Součástí každé odevzdané VŠKP je licenční smlouva podepsaná jejím autorem. Výtisk odevzdaný k archivaci, zpracování a zpřístupňování podle čl. 7 odst. 1 Směrnice rektora č. 9/2007 musí obsahovat originál licenční smlouvy. Pokud autor nesouhlasí se zveřejněním VŠKP jiným způsobem než stanoveným v § 47b zákona, tento svůj nesouhlas vyznačí v návrhu smlouvy, který se stane součástí odevzdané VŠKP namísto uzavřené licenční smlouvy. Nabyvatel podepisuje licenční smlouvu v den obhajoby VŠKP. Vzor licenční smlouvy je přílohou č. 3 Směrnice rektora 9/2007 a student nalezne šablonu ve Studisu (verze ve Wordu i LaTeXu).
Článek 7

Shromažďování VŠKP
1. Povinnost shromažďovat, archivovat, zpracovávat a zpřístupňovat listinné verze VŠKP mají garantující ústavy fakulty. Archivuje se jeden listinný výtisk VKŠP (originál). Součástí každé předané VŠKP je: 

a) posudek vedoucího práce, 

b) posudek oponenta práce, 

c) datum a výsledek obhajoby.
2. Ústavy jsou povinny odevzdat do fakultní/areálové knihovny k archivaci, zpracování a zpřístupňování nejpozději do 30 dnů po obhajobě VŠKP elektronickou verzi VŠKP. 
3. Součástí ústavem předaných elektronických verzí VŠKP je seznam těchto prací obsahující název ústavu, jména autorů a názvy prací, soubor metadat vytištěných na samostatných listech odevzdaných autory VŠKP, posudky vedoucích VŠKP, posudky oponentů, datum a výsledky obhajoby.
Článek 8

Zveřejňování VŠKP
1. V souladu s ustanovením § 47b zákona a čl. 50 odst. (4) a (5) Studijního a zkušebního řádu VUT zveřejňují ústavy VŠKP nejméně pět dnů před konáním obhajoby k nahlížení veřejnosti. Každý si může ze zveřejněné práce pořizovat na své náklady výpisy, opisy nebo rozmnoženiny.
2. Možnost prezenčních výpůjček VŠKP v souladu s ustanovením § 47b zákona a čl. 50 odst. (4) a (5) Studijního a zkušebního řádu VUT, včetně pořizování výpisů, opisů a rozmnoženin na vlastní náklady zájemce zajišťují po obhajobě práce garantující ústavy podle svých technických a personálních možností.
3. V souladu s licenční smlouvou lze práci zveřejnit rovněž ve veřejně přístupné databázi.

4. Fakultní/areálová knihovna je povinna vést veřejně přístupný seznam VŠKP obsahující:

a) jméno autora, 

b) název VŠKP,
c) typ VŠKP
d) název studijního programu a oboru autora,
e) název ústavu,
f) rok odevzdání.
Článek 9
Závěrečná a přechodná ustanovení
1. Vzory desek a titulního listu VŠKP a licenční smlouvy jsou přístupné po přihlášení na portálu Student v intranetu VUT. Šablony jsou přístupné prostřednictvím systému Studis.
2. Směrnice rektora č. 9/2007 připravuje podmínky pro vytvoření celouniverzitní elektronické databáze VŠKP na Vysokém učení technickém v Brně.
3. Směrnice rektora č. 9/2007 nabývá účinnosti dnem podpisu, tj. dnem 26. 3. 2007. 
4. Směrnice děkana č. 2/2007 nabývá účinnosti dnem 13. 4. 2007 a ruší Směrnici děkana č. 4/2006.
Seznam příloh Směrnice rektora č. 9/2007:
· Příloha č. 1 – Vzor desek VŠKP 
· Příloha č. 2 – Vzor titulního listu VŠKP
· Příloha č. 3 – Licenční smlouva
Dodatek 1
Povinnosti studenta před státní zkouškou (resp. po ní)
Podle Pokynu děkana č. 5/2007 čl. 3 odst. 3, je student povinen:

1. V termínu do čtyř dnů po skončení zkouškového období (tj. do 10. 5. 2007) zkontrolovat správnost všech údajů v Elektronickém indexu. Nesprávné údaje student reklamuje (klasifikaci u vyučujícího daného předmětu, ostatní údaje na studijním oddělení). Pokud jsou údaje správné, vytiskne si elektronický index za celé studium. Tento výtisk podepíše a odevzdá na sekretariátě ÚM FSI VUT v Brně.
2. V období před SZZ bude vytvořen dodatek k diplomu  a vystaven ke kontrole v IS Studis. Na vystavení bude každý student upozorněn e-mailem za účelem kontroly správnosti údajů. Po doplnění klasifikace SZZ, nejpozději do druhého pracovního dne po státní zkoušce zkontroluje student všechny údaje v dodatku diplomu. Nesprávné údaje student reklamuje prostřednictvím IS či na studijním oddělení.

3. Výstupní list a průkaz studenta odevzdá student nejpozději v den SZZ na sekretariátě ÚM FSI VUT v Brně. Vybrané výstupní listy a průkazy studentů ústav odevzdá spolu s protokoly o SZZ a s přehledy studia k SZZ na studijní oddělení. Výstupní list je v elektronické podobě na adrese na adrese: http://www.fme.vutbr.cz/formulare/studium/.
4. Směrnicí kvestora č. 25/2001, čl. 3 odst. 3, je za úkony spojené s promocí stanoven poplatek 200,- Kč. Tento poplatek uhradí studenti, kteří se budou účastnit slavnostní promoce, zaplacením složenky, kterou student obdrží na sekretariátě ÚM FSI VUT v Brně. Student dodá ústřižek potvrzující platbu na sekretariátě ÚM FSI VUT v Brně nejpozději v den konání SZZ. Ústavy zkontrolují uhrazení platby a ústřižek složenky připevní k výstupnímu listu studenta.

Dodatek 2
Termín odevzdání VŠKP 

Termín odevzdání bakalářské, resp. diplomové práce v akademickém roce 2006/2007 je 
pátek 25. května 2007 do 12:00 na sekretariát ÚM FSI VUT v Brně paní Sochorové.
Dodatek 3
Platnost pokynů
Tyto pokyny ruší pokyny k vypracování bakalářské a diplomové práce, které byly zveřejněny v březnu 2007 na stránkách ÚM FSI VUT v Brně.

V Brně, 16. 4. 2007                                                           Jana Hoderová


